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TERMO DE REFERENCIA
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Normas aplicaveis:

v Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021

v Decreto Municipal 045/2023

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021.

1.1. Definigéo do objeto:

1.1.1. Contratacdo de empresa, para implantagcdo de sistemas de software de gestdo
educacional, um sistema que disponibilize a elaboragao de horarios para os professores e
alunos, portal dos professores, portal dos pais e alunos, alimentacao escolar, transporte escolar,
biblioteca, documentos digitais. O programa atendera a Rede Municipal de Ensino Infantil e
Fundamental, conforme as necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo Cultura e
Esportes.

1.1.2. Detalhamento do Objeto:

VALOR
UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO DE MEDIDA QUANT. :JRI;I)TARIO TOTAL (R$)
01 Locagdo do software de gestdo | Més 12 R$4.241,02 R$50.892,24
educacional, pedagdgico, portal pais e
alunos, biblioteca, merenda, transporte
escolar e suporte técnico Online.
02 Implantacdo e imigracao do sistema de | Més 01 R$14.798,10 R$14.798,10
software educacional.
03 Capacitagio e treinamento online Horas 30 R$178,35 R$5.350,50
Total Estimado | R$71.040,84

1.2. Natureza do Objeto:
1.2.1. Os bens objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comuns, conforme justificativa
descrita no Estudo Técnico Preliminar.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.
6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).
2.1. O objeto deste Termo de Referéncia fundamenta-se no inciso | do Art. 42, Art. 101,

Decreto n° 045/2023 de 05 de Maio de 2023, Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Demais
legislagbes correlatas, aplicando-se subsidiariamente, no que couber.

2.2. A contratagéo justifica-se com base no Documento de Formalizagdo de Demanda.
“Pretende-se através desta contratagdo, a conversdo de dados, a implantagdo de sistemas, a
locagéo de software e a customizagdo acesso ao portal pais e alunos, biblioteca, alimentagcao
escolar, o treinamento e o suporte especializado, para atender a Secretaria Municipal de
Educagéo tendo como foco principal atender as necessidades da legislagdo federal, estadual e
do tribunal de contas do estado, obtendo resultados de controle e eficiéncia”

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)
3.1. A descrigdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n°® 14.133/21)
Sustentabilidade:
4.1. Os critérios de sustentabilidade s&o aqueles previstos nos Estudos

Técnicos Preliminares, nas especificagbes do objeto e/ou obrigagbes da contratada e/ou
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no edital como requisito previsto em lei especial, bem como Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido e no
site da AGU.

Indicagdao de marcas ou modelos:
4.2. Na presente contratagdo ndo havera necessidade da indicacdo de marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s).

Garantia da contratagao:
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°®
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Subcontratagao:
4.4. N&o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Vistoria:
4.5, Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do(s) local(is) de execugao dos
Servicos.

Requisitos de Capacitacgao:
4.6. Sera necessario treinamento a equipe que atuara com a solugéo. O treinamento devera
ser de no minimo

Requisitos Legais:

4.7. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei
n°®14.133/2021, a Instrugao Normativa SGD/ME n°® 94, de 2022, Instrugdo Normativa SEGES/ME
n°® 65, de 7 de julho de 2021, Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegéo de
Dados Pessoais — LGPD), Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2001, Decreto 10.024, de 20 de
setembro de 2019, e a outras legislagdes aplicaveis;

Requisitos de Manutencgéo:

4.8. Devido as caracteristicas da solugcdo, ha necessidade de realizagcdo de
manutengdes (corretivas/preventivas/adaptativa/evolutiva) pela Contratada, visando a
manutencdo da disponibilidade da solugdo e ao aperfeicoamento de suas
funcionalidades.
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Requisitos de Implantagao:

4.9. Os servigos deverao observar integralmente os requisitos de implantagao, instalagéo e
fornecimento descritos a seguir:

4.9.1. Executar a configuragdo, migracéo de informagdes e demais atividades necessarias a
implantagdo dos moddulos do sistema contratado, autorizados formalmente pela
CONTRATANTE, através de ordem de inicio de servigo, no prazo maximo declarado no contrato;
4.9.2. Efetuar a manutengcdo corretiva do sistema, corrigindo eventuais falhas,
independentemente de serem observadas ou nao pelos usuarios;

4.9.3. Prestar o servigo de suporte técnico conforme disposigbes do termo de referéncia e
contrato

4.9.4. Avaliar, em prazo razoavel, a viabilidade técnica e juridica das solicitagdes de alteragao
especificas encaminhadas eletronicamente pelo CONTRATANTE, e repassar orgamento
acompanhado de cronograma para execugao dos servigos

4.9.5. Executar as customizagdes do sistema, conforme viabilidade técnica e solicitagdes da
CONTRATANTE, mediante orgamento prévio aprovado e acordo de nivel de servicos;

4.9.6. Fornecer o Banco de Dados utilizado, bem como as licengas para esta CONTRATANTE,
caso seja necessario;
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Requisitos de Experiéncia Profissional

4.10. Os servigos de <assisténcia técnica, suporte, garantia, deverdo ser prestados por
técnicos devidamente capacitados nos produtos em questao, bem como com todos os recursos
ferramentais necessarios para a prestagao dos servigos;

Sao requisitos basicos para a contratagao do servigo que a empresa:

4.11. Consiga entregar os produtos e servigos dentro dos prazos e em consonancia ao
acordo de nivel de servigo estabelecido;

4.12. Mantenha as informagdes da CONTRATANTE, a que tem acesso, sob sigilo;

4.13. Planeje previamente suas atividades;

4.15. Proponha solugdes baseadas nas necessidades da CONTRATANTE e nas melhores
praticas de mercado e de acordo com as recomendacdes dos fabricantes das solugdes;

4.13.1. Documente e mantenha atualizado o registro das atividades desempenhadas na
CONTRATANTE;

4.13.2. Todos esses requisitos tém como objetivo a entrega de produtos e servicos com
qualidade preestabelecida e dentro do prazo acordado entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA,;

4.13.3. Executar os servigos de acordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia.

4.13.4. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE.

4.13.5. Emitir fatura dos servigcos executados.

4.13.6. Dar atendimento adequado e prestar as informacdes devidas ao Responsavel do
Municipio de Rio das Antas sobre os servigos prestados de maneira correta e nos prazos
estabelecidos neste instrumento;

4.13.7. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.
4.13.8. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

4.13.9. Executar o objeto deste contrato de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos
neste termo contratual;

4.13.10. Assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patriménio
do CONTRATANTE ou a terceiros, quando no desempenho de suas atividades profissionais,
objeto deste contrato;

4.13.11. Encaminhar para o (a) Secretaria Solicitante as notas de empenhos e respectivas notas
fiscais/faturas concernentes ao objeto contratual;

4.13.12. Assumir integralmente a responsabilidade por todo o 6nus decorrente da execucao
deste contrato, especialmente com relacdo aos encargos trabalhistas e previdenciarios do
pessoal utilizado para a consecug¢ao dos servigos;

4.13.13. Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagcdo exigidas em Edital.
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5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).
51. A execucgéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2. A prestacdo dos servicos de atualizacdo se dara nas seguintes modalidades:

a) Corretiva, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do Software, podendo a critério
da empresa, limitar-se a substituicdo da cépia com falhas por uma cépia corrigida;

b) Adaptativa, visando adaptacbes legais para adequar o Software a alteragdes da Legislagéo,
desde que nao impliquem em desenvolvimento de novos relatérios/telas, novas fungdes ou
rotinas ou ainda, alteragbes na estrutura de arquivos do Software;

c) Evolutiva, que visa garantir a atualizagcao do Software, mediante aperfeigoamento das fungdes
existentes ou adequagéo as novas tecnologias, obedecendo aos critérios da metodologia de
desenvolvimento CONTRATADA.

5.3. Entende-se por atendimento técnico os servicos prestados através de meios de
comunicagao ou assessorias técnicas, para identificagdo de problemas ligados diretamente ao
uso do Software.
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5.4. Atendimento técnico remoto — Esse atendimento sera feito por técnico da CONTRATADA,
por meio de ferramenta especifica, indicada por esta e se dara através da conexdo de
equipamento da CONTRATADA com equipamento da CONTRATANTE.

5.5. A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware e
conexao de origem idbnea, inclusive no caso de ambiente weblinternet, que possibilite a
instalagao e correta utilizagdo do Software objeto do presente contrato, bem como manté-lo
atualizado, de forma a possibilitar a instalagdo de novas versdes do Software langada.

5.6. Atualizagédo de Software motivada por alteragées no ambiente operacional, plataforma de
hardware ou na estrutura organizacional da CONTRATANTE, devera ser solicitada formalmente,
podendo ser executada apds estudo prévio e orcamento da CONTRATADA e aprovacao da
CONTRATANTE.

5.7. Adaptacdes de Software, ainda que impliquem em novos relatérios, novas fungdes, novas
rotinas ou alteragdes nos arquivos, seréo orgadas e cobradas, caso a caso, mediante aprovagao
da CONTRATANTE.

5.8. Para a inclusdo de novas Unidades Escolares no decorrer do vigente contrato, a
CONTRATANTE recebera a proposta de investimento de Adesdo e Manutengdo/Suporte da
CONTRATADA cujos valores respeitarao a tabela do ano corrente, obrigando-se, assim, a
CONTRATANTE de emitir o Aditamento Contratual para formalizar a entrega do login e senha
de cada nova Unidade Escolar a ser incluida na Rede Municipal.

5.9. O software devera possibilitar o cadastro do periodo letivo, conforme definicdo da
instituicdo; cadastro de cursos, séries, turmas, grades curriculares, disciplinas;

5.10. O software devera permitir cadastrar o aluno e gerir as informagbes correspondentes,
como: dados pessoais, histérico escolar, tesouraria, entre outros dados inerentes ao aluno;
5.11. A CONTRATADA devera gerar copias de seguranga incrementais, para garantir a
integridade dos dados, em caso de desastres ou de uma necessidade de retornar os dados para
um dia e horario especifico;

5.12. A CONTRATADA devera manter estrutura de suporte e atendimento aos usuarios;

5.13. O sistema devera possuir banco de dados unificado, sendo usados simultaneamente por
todas as unidades. O acesso ao banco de dados deve ser em tempo real e as informagdes
estarem disponivel para a Secretaria Municipal de Educagéo.

5.14. O sistema devera permitir criar periodos letivos independentes do ano civil, permitindo,
por exemplo, se gerenciar periodos semestrais e mesmo periodos que comecem em um ano
calendario e terminem em outro. Os periodos letivos subsequentes a cada periodo letivo deverado
ser criados automaticamente pelo sistema por um processo de encerramento bem definido.
5.15. O sistema devera permitir, a qualquer momento, a criacdo de novas turmas para os cursos
existentes.

5.16. O sistema devera trabalhar com o conceito de matricula, definido como "a vinculagao de
um aluno a uma turma em uma determinada situagao", de forma a permitir que: Um determinado
aluno possa constar mais de uma vez em uma mesma turma, desde que s6 uma ocorréncia
esteja ativa, como no caso de alunos que séo transferidos de uma turma e retornam para ela em
um outro momento.

5.17. O sistema devera atender integralmente todas as demandas do Censo
escolar(EducaCenso)definidas anualmente pelo MEC/INEP, de forma a pré-verificar a
integridade e consisténcia das informagdes a serem enviadas, de acordo com as regras vigentes,
definidas pelo MEC/INEP.

5.18. O sistema devera manter painel de controle onde a Secretaria de Educagéo de Rio das
Antas acompanha o status de cada unidade escolar.

5.19. Devera ser possivel naotificar incidentes de falhas ao licitante vencedor ou ao fabricante,
via servico de ligagdo e/ou sitio na internet, no periodo das 08h00Omin as 12h00min e das
13h30min as 18h00min (Horario de Brasilia GMT-3) e os chamados telefénicos deveram ser
atendidos em lingua portuguesa pela central de atendimento do vencedor ou do fabricante e
suas ligagbes gravadas e mantidas por no minimo 6 meses.

5.20. O licitante devera disponibilizar manual de ajuda completo e atualizado de forma online,
para que qualquer usuario possa ter acesso e consultar instrugées de utilizagdo do referido
sistema.

5.21. No momento da implantacao, todo usuario capacitado devera receber uma versao do
manual impresso.
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5.22. O sistema devera dispor em suas telas, opgdes de ajuda que levem ao ponto do manual
online que tratado assunto daquela tela, fazendo que o processo de esclarecimento de duvidas
do usuario, seja eficaz e pratico.

5.23. A CONTRATADA obriga-se a fornecer a CONTRATANTE toda a documentagao técnica e
suporte a resolucao de duvidas para instalar as atualizagdes disponibilizadas, sem custo algum
a CONTRATANTE.

5.24. O Municipio obriga-se a pagar corretamente os valores conforme especificado na clausula
quarta do contrato.

5.25. O Municipio obriga-se disponibilizar para a empresa contratada dados e informagdes para
a execugao dos servigos.

Nome Escola Turma Turmas Turmas Total turmas por
Integral Matutino Vespertin | escola
o

CEI Novo Horizonte 5 5

CEl Girassol 4 2 2 8

CEl Ipomeia 6 2 2 10

ENM Jacinta Nunes 5 10 15

ENM Silva Paranhos 6 16 14 39

Total 77
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo comas clausulas

avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput)

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).
6.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a

execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragédo ou
a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizagao ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
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6.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
6.8. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.9. As comunicacgdes entre 0 6érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrOnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.10. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
6.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo da

empresa, serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uni&o, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.12. Do Recebimento:

6.12.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts.
22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).
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6.12.2. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagéao da prestacao dos servigos a que se referem
a parcela a ser paga.

6.12.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.12.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.12.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

6.12.6. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relacao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.12.7. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05(cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds
a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

6.12.8. Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais, quando houver,
no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIlI, Decreto n® 11.246, de 2022).

6.12.9. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

6.12.10. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

6.12.11. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

6.12.12. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de compras para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.
6.12.13. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ado do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissado de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.12.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.12.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

6.13. Liquidacao

6.13.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta seg&o, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.13.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.13.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
6.13.3.1. O prazo de validade

6.13.3.2. A data da emissao

6.13.3.3. Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

6.13.3.4. O periodo respectivo de execugéo do contrato;
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6.13.3.5. O valor a pagar; e

6.13.3.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus
a contratante;

6.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.16. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengao das condigbes de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como
a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.18. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.20. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.

6.21. Prazo de pagamento

6.22. Forma de pagamento

6.22.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.22.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.22.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

6.22.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

6.22.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencado tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIll, alinea
‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

7.2. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1.  As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.

8.2.2. Os critérios de habilitagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no Edital.
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8.2.3. Os critérios de habilitagido técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

8.2.3.1. Comprovacado de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

8.2.3.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.2.3.3. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.24. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderegco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.2.5. O licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condic¢des locais necessarias para o cumprimento das obrigagbes e do objeto da licitagdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo podera verificar o eventual
descumprimento das condigbes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigéo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O fornecedor sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagéo, a habilitagdo do fornecedor podera ser
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragcdo, a respectiva documentagéo
atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,

e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

9. DO PAGAMENTO
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9.1. O pagamento sera feito no prazo maximo de 30 (trinta) dias da apresentagao da nota fiscal,
podendo ser exigida as Certidées regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e Municipal,
com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢des deste edital.
9.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos, quando
exigidos, bem como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na
nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢des contratuais.

9.3. O pagamento ficara condicionado a prévia informacgéo pelo credor, dos dados da conta
corrente e ao recebimento definitivo do objeto do contrato pelo seu fiscal.

9.4. O pagamento a ser efetuado ao Contratado, quando couber, estara sujeito as retengdes
na fonte de tributos, inclusive contribuicbes sociais, de acordo com os respectivos normativos.
9.5. O pagamento devido ao Contratado restringe-se aos quantitativos de servigos
efetivamente prestados (m&o de obra), devendo ser descontados valores correspondentes a
servigos nao prestados, ainda que constantes em nota fiscal emitida pelo Contratado.

9.6. Para a efetivagdo do pagamento o licitante devera manter as mesmas condigdes previstas
do edital no que concerne a PROPOSTA e a HABILITACAO.

10. DA FISCALIZACAO

10.1. Cabe ao MUNICIPIO, através do setor competente, exercer ampla, irrestrita e permanente
fiscalizagdo dos servicos contratados.

10.2. A CONTRATADA declara aceitar integralmente todos os métodos e processos de
inspegao, verificagdo e controle a serem adotados pelo MUNICIPIO.

10.3. Sera Designado o Fiscal nos termos do DFD (documento de formalizagao de
Demanda) em anexo, nos termos da Lei Federal 14.133/21, em portaria especifica o(a)
servidor(a) ANDREA CAROLINA DA SILVA.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

11.2.  Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na
execugao do contrato.

11.3. Aindicagdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

11.4. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

11.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender
as recomendacobes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

11.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

11.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagédo
ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

11.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;
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11.9. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislagéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;
11.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.12. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugado do empreendimento.

11.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

11.14. Promover a guarda, manutengéao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condigdes de segurancga, higiene e disciplina.

11.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

11.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas.

11.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116);

11.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico);

11.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.22. Arcar com o ©6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do Contratante;
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12. DAS OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

Compete a contratante:

12.1. Fornecer a contratada todas as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos, com esclarecimento de eventuais duvidas.

12.2. Permitir o livre acesso dos funcionarios da contratada para a execugéo dos servicos.
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12.3. Efetuar o pagamento, nos prazos e condigdes definidos no edital e seus anexos.

13. DA CONTRATAGAO

13.1. O adjudicatario tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no instrumento convocatorio.

13.2. Em caso de nao celebragao de contrato formal, a nota de empenho, o substituira para
todos os efeitos legais, vinculando-se os direitos e obrigagbes previstos no instrumento
convocatorio.

13.3. A AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO/SERVICO sera comunicada ao adjudicatério,
exclusivamente por meio do enderego eletrénico (e-mail) disponibilizado em sua proposta, ou
mediante a assinatura do termo de contrato.

13.4. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no instrumento
convocatorio e seus anexos, nas condi¢gdes previamente estabelecidas.

13.5. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n® 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragédo previstos nos artigos
137 e 139 da mesma Lei.

14. DAS PRERROGATIVAS DO CONTRATANTE

14.1. O CONTRATANTE reserva-se o direito de uso das seguintes prerrogativas, naquilo que
for pertinente a este Contrato:

| - Modifica-lo unilateralmente, para melhor adequacédo as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos do CONTRATADO;

Il - Rescindi-lo unilateralmente, nos casos especificados nos incisos | a IX do artigo 137 da Lei
Federal n. 14.133/2021;

Il - Fiscalizar-lhe a execugao;

IV - Aplicar sangdes motivadas pela inexecucgao total ou parcial do ajuste.

15. DA EXTINGAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. A extingéo do contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

Il - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de
resolucdo de disputas, bem como pelo sistema de descredenciamento, desde que haja interesse
da Administragao;

Il - Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

15.2. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, as situagdes previstas nos incisos | a 1X do artigo 137 Lei Federal n. 14.133/2021,
observadas as exigéncias legais.

15.3. O contratado tera direito a extingdo do contrato nas hipéteses previstas nos incisos | a V
do § 2° do artigo 137 da Lei Federal n. 14.133/2021.

15.4. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual
deverado ser precedidas de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente e
reduzidas a termo no respectivo processo.

15.5. Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

| - Devolugéo da garantia;

Il - Pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingao;

Il - Pagamento do custo da desmobilizagéo.

15.6. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera acarretar, sem prejuizo
das sanc¢des previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:
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| - Assuncédo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
préprio da Administragéo;

Il - ocupagéo E utilizagédo do local, das instalagées, dos equipamentos, do material e do pessoal
empregados na execugao do contrato e necessarios a sua continuidade;

Il - Execucao da garantia contratual para:

a) ressarcimento da Administragdo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execugao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

¢) pagamento das multas devidas a Administragdo Publica;

d) exigéncia da assungédo da execugdo e da conclusdo do objeto do contrato pela seguradora,
quando cabivel;

IV - Retengdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administragao Publica e das multas aplicadas.

15.7. A aplicagédo das medidas previstas nos incisos | e |l ficara a critério da Administragéo, que
podera dar continuidade a obra ou ao servigo por execugao direta ou indireta.

15.8. Na hipotese do inciso Il, o ato devera ser precedido de autorizacédo expressa do secretario
municipal competente.

16. DAS PENALIDADES

16.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes
previstas nos incisos | a Xl do artigo 155 da Lei Federal n. 14.133/2021.

16.2. No caso de atraso injustificado por parte do contratado na execugao do contrato, a partir
do primeiro dia, 0 mesmo sujeitar-se-a a multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
ao dia, sobre o valor inadimplente, que nao excedera a 30% (trinta por cento) do montante, que
sera descontado dos valores eventualmente devidos pelo Municipio, ou ainda, quando for o caso,
cobrados judicialmente.

16.3. Pela inexecugéo total ou parcial do objeto do contrato, estara o contratado sujeito as
seguintes sangdes:

a) adverténcia, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato;

¢) impedimento de licitar e contratar com o Municipio pelo periodo de até no maximo 3 (trés)
anos, nos casos previstos no § 4° do artigo 156 da Lei Federal n. 14.133/2021;

d) declaragéo de inidoneidade, nos casos previstos no § 5° do artigo 156 da Lei Federal n.
14.133/2021.

16.4. Fica garantido o direito ao contraditério e ampla defesa a Licitante, em caso de aplicagao
de qualquer penalidade, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimagao do ato.

16.5. As sangdes previstas neste Instrumento poderdo ser relevadas na hipétese de caso
fortuito e forga maior, ou a auséncia de culpa da Licitante, devidamente comprovada perante a
Entidade de Licitagao.

16.6. As sancgdes previstas nas alineas A, C e D da clausula 18.3 deste contrato poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea B da referida clausula.
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17. DO REGIME DE EXECUGAO DOS SERVICOS
17.1. O regime de execugao sera por empreitada por preco Global.

18.DOTAGAO ORGAMENTARIA

18.1. As despesas atinentes a este processo correrdao as contas das seguintes dotagdes
orcamentarias especificas do orgamento vigente e pelas suas correspondentes para o exercicio
subsequente:

Cadigo Reduzido: 140

Orgéo: 2 - PODER EXECUTIVO - UG-PREFEITURA

Unidade: 5 - Secret. Mun. de Educ.,Cultura e Esportes - SMECE

Acdo: 2036 - Mde Eb Manutencao do Ensino Fundamental Vinculo: 150010010000 - Recursos nao vinculados de
Impostos
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Subelemento: 3339040020000000000 - Desenvolvimento e manutengao de software

Cadigo Reduzido: 167

Orgéo: 2 - PODER EXECUTIVO - UG-PREFEITURA

Unidade: 5 - Secret. Mun. de Educ.,Cultura e Esportes - SMECE

Acéao: 2048 - Mde Eb Manut. da Educacéo Infantil

Vinculo: 150010010000 - Recursos nao vinculados de Impostos

Subelemento: 3339040020000000000 - Desenvolvimento e manutengao de software

19.DAS DISPOSIGCOES FINAIS

19.1. Ddavidas acerca das disposicdes contidas neste Termo de Referéncia poderédo ser
esclarecidas por intermédio do correio eletronico licitacao@riodasantas.sc.gov.br

19.2. O presente documento segue assinado pelos responsaveis:

Rio das Antas/SC 01 De Margo 2024.

Responsaveis:

Claudete Barcaro Lazzaris
Secretaria Municipal De Educagéo Esporte E Cultura

Aprovo o presente Termo de Referéncia. Encaminhe-se para as providéncias cabiveis:

Assinado digitalmente por:
OAQ CARLOS
NARETTO:19478020978

assinado 194 780.209-78
digitalmente 01/03/2024 15:40:36

Joao Carlos Munaretto
Prefeito Municipal
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