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ESTADO DE SANTA CATARINA 

MUNICIPIO DE RIO DAS ANTAS 

Prefeitura Municipal 

Secretaria Municipal de Administração e Finanças – SMAF 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO 

1.1. Inexigibilidade de Licitação para Contratação da empresa COPPINI & CIA LTDA inscrita no 

CPNJ sob nº 08.729.009/0001-40, para licença de uso anual do Sistema para Cálculos de Aposentadorias 

e Pensões – SICAP WEB. 

 

Item 

 

Descrição/especificação Und Qnt 

 

Valor Unt 

1 Licença de uso anual do Sistema para Cálculos de 

Aposentadorias e Pensões – SICAP WEB 

Serv 1 R$ 3.800,00 

 

1.2. Atendendo aos requisitos anteriormente citados, entendemos que a empresa COPPINI & CIA 

LTDA inscrita no CPNJ sob nº 08.729.009/0001-40 pode ser a contratada para execução dos serviços 

aqui solicitados, uma vez que atende os requisitos exigidos. 

 

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

2.1. Artigo 25 da Lei 8666/1993 - É inexigível a licitação quando houver inviabilidade de competição. 

I -  Para aquisição de materiais, equipamentos ou gêneros que só possam ser fornecidos por produtor, 

empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferência de marca, devendo a comprovação de 

exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo órgão de registro do comércio do local em que se 

realizaria a licitação ou a obra ou serviço, pelo Sindicato, Federação ou Confederação Patronal, ou, ainda, 

pelas entidades equivalentes; 

 

3. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR 

3.1. A prestação de serviços técnicos se admite falar em inexigibilidade caracterizada nos moldes do 

inciso I do artigo 25 da Lei de Licitações e Contratos Administrativos - 8666/93, pois trata-se de fornecedor 

exclusivo, conforme demonstrado na Carta de exclusividade anexada a este instrumento com especialidade 

necessária para exercer a respectiva função, confirmando-se elementos indicativos de singularidade da 

atividade apresentada.  

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. São requisitos básicos para a contratação do serviço que a empresa: 

4.2. Mantenha as informações da CONTRATANTE, a que tem acesso, sob sigilo; 

4.3. Planeje previamente suas atividades; 

4.4. Documente e mantenha atualizado o registro das atividades desempenhadas na CONTRATANTE; 

4.5. Todos esses requisitos têm como objetivo a entrega de produtos e serviços com qualidade 

preestabelecida e dentro do prazo acordado entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA; 

4.6. Executar os serviços de acordo com as especificações constantes neste Termo de Referência, 

proposta e demais anexos. 

4.7. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE. 

4.8. Emitir fatura dos serviços executados. 

 

5. FUNCIONALIDADES 

 Digitando apenas a data inicial e final dos períodos de contribuição, o programa calcula e informa 

automaticamente:  

Tempo trabalhado; 
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Tempo que falta e data prevista para aposentadoria, bem como, a idade mínima exigida para enquadramento 

em cada artigo;  

Ocorrência de tempo concomitante, ano bissexto, etc;  

A existência de regra de transição, conforme previsto na EC n° 20/98. Quando houver: calcula o tempo de 

bônus (Professor e Magistrado, 17% masculino - M; Professor 20% feminino - F) e “pedágio” de 20 ou 

40% sobre o tempo faltante, informando ainda, a nova data da aposentadoria (integral e/ou proporcional) e 

o tempo adicional para o cumprimento da idade mínima (53 M / 48 F);  

Se a aposentadoria é voluntária ou compulsória por idade, integral ou proporcional, pela média ou última 

remuneração, com ou sem paridade, ou ainda, pelo art. 40, § 5° (especial para professores);  

Previsão para benefícios futuros, contendo toda a base legal até a compulsória. E ainda,  

 

 Possibilita a concessão de benefícios por direito adquirido até 16/12/1998 e 31/12/2003 (e outras datas - 

a depender da legislação local);  

 Apuração das Regras Transitórias - art. 8° da EC 20/98; arts. 2°, 6° e 6°-A da EC 41/03 e art. 3° da EC 

47/05 (e outras regras - a depender da legislação local);  

 Conforme previsto na Lei 10.887/04, apura a média das 80% maiores remunerações (e outras formas de 

cálculo - a depender da legislação local);  

 Permite a concessão de aposentadorias aos servidores que exercem atividades sob condições especiais, 

que prejudiquem a saúde ou a integridade física, conforme orienta a Súmula Vinculante STF nº 33 de 

09/04/2014 – Atividades nocivas à Saúde ou à Integridade Física (e outras modalidades, a depender da 

legislação local);  

 Apuração dos benefícios por incapacidade permanente e pensão por morte;  

 Permite a emissão e consulta de certidões, conforme disciplinado pela Portaria MPS n°154/08;  

 O SICAP WEB, em sua configuração padrão, contempla as Emendas Constitucionais n° 41/03, 47/05, 

70/12, 88/15 e 103/19 (disposições autoaplicáveis aos RPPS), podendo o mesmo ser implementado com as 

normas estabelecidas em legislação própria (mediante apresentação e aceitação da proposta que contempla 

a realização das alterações provenientes de Lei Municipal/Estadual). 

 

Emissão de Documentos 

O SICAP WEB permite aos usuários emitir os seguintes documentos:  

a) Regra de Transição da EC 20/98 (Pedágio, Bônus, Fator Redutor e outros);  

b) Certidão de Tempo de Contribuição (CTC), nos padrões da portaria 154/08;  

c) Declaração de Tempo de Contribuição (para fins de obtenção de benefício junto ao INSS);  

d) Certidão de Tempo Consolidada (utilizada no Estado do PR);  

e) Demonstrativo da Composição do Tempo de Contribuição (utilizada no Estado de SC); f) Todas as 

formas de cálculos de proventos, aposentadorias e pensões (proporcional ou integral);  

g) Relação das 80% maiores remunerações; 

h) Relação das opções de benefícios disponíveis;  

i) Distribuição de Cotas aos Beneficiários (nos casos de pensão);  

j) Formulário para Solicitação de Cálculo de Benefício;  

k) Requerimento de Abono de Permanência;  

l) Requerimento para Aposentadoria;  

m) Termo de Opção de Benefício;  

n) Declaração de não acúmulo do benefício com outras vantagens;  

o) Laudo Pericial;  

p) Cálculo de Acúmulo de Benefícios (Art. 24 da EC 103/2019);  

q) Declaração de Recebimento de Pensão ou Aposentadoria em Outro Regime de Previdência Social. 

 

Principais vantagens do SICAP WEB  

 

 Dos benefícios de Professor, Magistrados e Membros do Ministério Público: o sistema computa o tempo 

especial e comum ao mesmo tempo, bastando apenas selecionar quais períodos contam para especial. Desta 

maneira, o programa informa todas as opções de benefícios (especial e comum) que o servidor terá direito.  

 Na página Opções de Benefício, para cada artigo listado, é informada a data de cumprimento dos 

requisitos essenciais (idade, contribuição, serviço público, cargo e carreira).  

 O lançamento de períodos de contribuição não necessita ser ordenado. O programa disponibiliza relatórios 

listados em ordem cronológica e que podem ser escolhidos de acordo com a origem do período (própria 

instituição, outro ente público ou tempo privado).  

 O percentual do Fator Redutor (art. 2º) é informado automaticamente de acordo com a data projetada.  
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 Apresenta relatório geral do tempo de contribuição para apuração dos direitos, que reúne idade e os 

tempos: público (efetivo e não efetivo), privado, cargo e carreira; computados em três faixas distintas: 

16/12/1998, 31/12/2003 e a data do último registro. Relaciona ainda, os tempos de contribuição do RPPS e 

RGPS separadamente.  

 O usuário tem a opção de selecionar quais períodos contam para carreira e/ou cargo, comum ou especial, 

de acordo com o que a lei define.  

 Limita o benefício por invalidez, quando proporcional, ao percentual mínimo estabelecido pela 

instituição, de acordo com a Orientação Normativa SPS nº 02/09, art. 56, § 1º, III – se for o caso.  

 O programa informa e exclui de maneira simples e automática as concomitâncias.  

 O SICAP WEB é operado em plataforma WEB (internet), permitindo ao usuário acessá-lo a partir de 

qualquer computador conectado à Internet, não estando mais restrito ao ambiente local de computação, nem 

dependendo da sincronização de mídias removíveis entre dois ou mais computadores para a transferência 

de arquivos. Oferece ainda, total centralização e segurança no armazenamento de dados, onde, um ou mais 

usuários da instituição, compartilharão a mesma base de dados para consulta e gravação das informações. 

 O sistema conta com um mecanismo de Etapas do Processo, que proporciona agilidade na operação do 

sistema, conduzindo o usuário ao próximo passo a ser seguido e impedindo que sejam acessadas etapas 

desnecessárias ou indevidas. Desta forma, essa ferramenta trabalha auxiliando e facilitando a utilização do 

SICAP WEB, principalmente aos iniciantes.  

 Sempre que o usuário selecionar uma opção de benefício que requeira o cálculo da média, o sistema 

disponibiliza mais este item na barra de etapas. Desta forma, proporciona rapidez e eficiência, uma vez que, 

depois de concluído o lançamento das remunerações, os dados pertinentes ao cálculo do provento já estarão 

preenchidos automaticamente, de acordo com o resultado da média.  

 O sistema dispõe automaticamente os novos índices publicados pelo Ministério da Previdência.  

 O SICAP WEB conta com uma página em que o usuário pode realizar a busca por Nome, Matrícula, 

Status Atual do Processo, Categoria do Cargo Efetivo (Comum, Magistério até Ensino Médio, Magistério 

Ensino Superior, Magistrado e Membro do MP ou de TC), ou ainda, por Tipo de Cálculo (aposentadoria, 

invalidez ou pensão).  

 Informações sobre dúvidas recorrentes como preenchimento de campos, informações da legislação e 

outros, são oferecidas em Botões de Informações. Recurso que dispensa o uso de um manual para utilização 

do sistema. Constam ainda, em alguns casos, a fundamentação legal e o link para que a lei seja consultada.  

 A impressão dos documentos apresenta-se de forma organizada e funcional, onde ao final do cálculo, 

todos os documentos são gerados em um único local, permitindo ao usuário selecionar o que deseja 

imprimir, sem que seja necessário ir de etapa em etapa. Além disso, o sistema gera todo o conteúdo em 

formato PDF (Portable Document Format), oferecendo mais integridade e confiança aos arquivos, podendo 

ser salvos nos computadores dos usuários.  

 O timbre com o brasão do órgão, que será impresso do cabeçalho de cada página, poderá ser definido e 

ajustado pelo usuário.  

 A portaria MPS n° 154/2008 (art. 18) disciplina que as certidões deverão ser disponibilizadas para 

consultas pela internet. O SICAP WEB conta com um avançado recurso de consulta, permitindo que as 

certidões emitidas sejam consultadas por outros entes, para que estes procedam com à verificação de 

autenticidade do documento impresso levado pelo servidor.  

 Praticidade na emissão das Certidões de Tempo de Contribuição (CTC), com a vantagem de comportar 

mais de um período por documento, o que evita gerar várias certidões para um mesmo servidor.  

 O SICAP WEB permite fácil acessibilidade a vários usuários. Para isso, o sistema conta com uma página 

de gerenciamento, administrada exclusivamente pelo ente que adquiri o sistema, onde se pode: adicionar, 

excluir ou bloquear o acesso de usuários.  

 Visando facilitar a consultoria online, o sistema conta com a opção “Consulta à Infoprev”, por meio da 

qual, o usuário tem a possibilidade de enviar (através do próprio sistema), mensagens contendo dúvidas 

relacionadas ao processo de aposentadoria, CTC ou do contexto do programa em geral. É permitido ainda, 

que junto à mensagem, seja anexado o cálculo do servidor para análise e outros documentos. 

Prático e eficaz, a funcionalidade “Status do Processo” permite ao usuário gerenciar e acompanhar os 

processos de aposentadoria, individualmente, e controlar as fases pelo qual o processo passou. Cada fase 

permite a inclusão de comentários pertinentes ao andamento do processo, registrando assim, sua ordem 

cronológica de tramitação, auxiliando nas consultas futuras.  

 Também conta com um avançado recurso de consulta (via internet), permitindo que os servidores, de 

posse do protocolo e chave de acesso, consultem o andamento do processo identificado.  

 O SICAP executado em plataforma web confere mais segurança, eficiência e praticidade. Segurança por 

estar livre de interrupções ao acesso do programa, por problemas oriundos do computador do usuário, já 
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que o mesmo poderá ser acessado de qualquer máquina. Prático e eficiente, porque é atualizado 

automaticamente, dispensando a solicitação de atualizações.  

 Após a publicação da EC 103/19 (Art. 24), o sistema encontra-se adaptado com o recurso de Cálculo de 

Acumulação de Benefícios, onde é possível realizar o cadastro de todos os benefícios que configuram a 

acumulação, bem como, determinar em quais deles deverá ocorrer o ajuste de valores, de acordo com as 

faixas de reduções dispostas na legislação vigente.  

 Permite que o usuário selecione quais períodos pretende aplicar a conversão de tempo (Tema 942).  

 Possui uma ferramenta de importação de dados para estruturação dos processos, com o objetivo de auxiliar 

os técnicos e gestores de sistemas quanto aos procedimentos de exportação das informações, relativo aos 

servidores públicos cadastrados em suas bases de dados para a plataforma do SICAP WEB. 

 

Principais considerações de uso 

 

 O direito da Licença de Uso dar-se-á em conformidade com o descrito nesta proposta comercial, 

desde que, aceitos os Termos de Uso constantes no contrato, que obrigatoriamente acompanhará o sistema. 

 

Liberação e Uso do Sistema 

 

 A liberação para utilização do sistema será concedida na data de emissão da Nota Fiscal Eletrônica 

(NF-e).  

 A não quitação total dos valores dentro do prazo contratual implicará na suspensão automática da 

licença, independente de aviso prévio.  

 A adquirente poderá utilizar o sistema e emitir documentos pelo prazo de 2 anos (vigência da 

licença de uso). A utilização do SICAP WEB será regida pelos termos do contrato da licença de uso para 

usuário final.  

 Todo e qualquer dado armazenado por meio deste sistema, bem como, os documentos emitidos 

pelo mesmo, será de total responsabilidade do usuário, sendo vedado o uso para a prática de atos que violem 

qualquer lei ou regulamento local, estadual ou nacional.  

 A Infoprev poderá inabilitar o usuário, temporariamente ou permanentemente, caso verificado a 

utilização inadequada do sistema. 

 

Login e Senha 

 

 O recurso de gerenciamento de usuários (liberação de login e senha para acesso ao SICAP WEB) 

é de exclusiva responsabilidade do adquirente.  

 É de total responsabilidade de cada usuário, a confidencialidade de seu login e senha, bem como, 

toda e qualquer atividade que ocorra por meio da sua conta. Ao adquirente, fica expressamente proibido 

repassar login e senha para terceiros (pessoas que não sejam usuários ou não tenham adquirido a licença do 

software). 

 

Atualizações do SICAP WEB 

 

 Relativo à Constituição Federal, em casos de emendas constitucionais supervenientes, o SICAP 

WEB será atualizado quando necessário, com todas as normas de aplicabilidade imediata aos Regimes 

Próprios, em prazo a ser estabelecido pela Equipe Técnica da Infoprev, sem qualquer ônus adicional.  

 Quando houver alteração de Lei Municipal (Reforma da Previdência Local), esta será analisada 

individualmente, de acordo com o conteúdo disposto na legislação do Ente, para fins de verificação de 

custos e prazos, onde para qualquer adequação do sistema provenientes destas alterações, os valores da 

implementação dos novos regramentos serão tratados mediante Aditivos Contratuais.  

 Todas e quaisquer implementações realizadas no SICAP WEB, somente serão disponibilizadas 

aos usuários, mediante a efetiva vigência da licença de uso do referido sistema. 

 

Término da Licença de Uso e Renovação 

 

 Ao término da licença de uso, o usuário será informado (por e-mail ou telefone) com 30 (trinta) 

dias de antecedência, para assim, proceder aos trâmites cabíveis.  

 Quando o adquirente apresentar interesse na renovação da licença, a Infoprev franqueará 1 (um) 

mês de uso do sistema, a fim de que se realize o processo de renovação do contrato. Caso não houver 
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interesse na renovação, o acesso ao sistema será bloqueado e somente as certidões emitidas ficarão 

disponíveis para consulta.  

 O adquirente poderá solicitar os dados armazenados no SICAP WEB, mediante documento 

assinado pelo responsável e sem custo adicional, para que possam ser importados para outro sistema. 

 

Acordo de Nível de Serviço (SLA) 

Disponibilidade 

 

 A Infoprev garante 98% de disponibilidade do sistema, durante 7 dias por semana das 7:00 às 

19:00 horas (horário de Brasília). Quando do não cumprimento deste índice, a empresa ressarcirá 

proporcionalmente as horas em que ficou inacessível, mediante solicitação. 

 

 Não caberá ressarcimento por interrupções em função de: ajustes técnicos ou manutenção de 

emergência, bem como, aquelas avisadas com antecedência (24 horas); intervenções necessárias para evitar 

ataque (acesso por pessoas não autorizadas), tentativa de invasão ou para cessar algum ataque já iniciado. 

 

Certidões Emitidas 

 

 A empresa garante a disponibilidade para consulta das certidões emitidas pelo prazo de 3 (três) 

anos, a contar da data do término do contrato. 

 

Segurança 

Backup 

 Será realizado, diariamente e automaticamente, backup de todos os dados contidos no sistema, 

para que se proceda à restauração em caso de falha ou danos de equipamentos. 

 

Criptografia 

 O SICAP WEB conta com o recurso de criptografia, impedindo que os dados sejam obtidos ou 

alterados enquanto submetidos pela internet. Para isso, utiliza-se de algoritmos de criptografia de segurança, 

igual à encontrada em sites bancários (popularmente chamados de cadeado de segurança). 

 

Certificado Digital 

 É o mecanismo incorporado ao site, que assegura as transações online, troca eletrônica de 

documentos, mensagens e dados. Possuem presunção de validade, uma vez que o certificado é emitido por 

autoridade certificadora mundialmente reconhecida. 

 

Confidencialidade 

 O sistema conta com um mecanismo de autenticação que permite, somente aos usuários 

devidamente cadastrados e autorizados, acessar as informações do SICAP WEB. Desta forma, os usuários 

sem autorização de acesso não poderão obter ou danificar dados, relatórios ou qualquer outra informação 

contida no sistema. 

 

Compromisso Social 

 A Infoprev hospeda os sistemas em servidores Cloud Computing (“nuvem computacional”), 

contando com balanceamento dinâmico e otimização contínua automatizada dos recursos disponíveis, 

reduzindo de maneira inteligente o consumo de energia. Desta forma, dá-se a sua contribuição à preservação 

do meio ambiente. 

 

 Suporte técnico e assistência – por telefone e internet – durante o prazo de vigência do contrato. 

(Incluso no pacote) 

 

6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as 

cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente designado, 

anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos 

empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 

providências cabíveis; 
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6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições, falhas ou 

irregularidades constatadas no curso da execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção, 

certificando-se que as soluções por ela propostas sejam as mais adequadas; 

6.4. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e condições estabelecidas 

neste Termo de Referência; 

 

7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

7.1. Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de sua proposta, com 

a alocação dos empregados necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais, além de fornecer 

e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, na qualidade e quantidade 

mínimas especificadas neste Termo de Referência e em sua proposta; 

7.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado 

pelo fiscal do contrato, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 

resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

7.3. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por todo e 

qualquer dano causado à União ou à entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administração 

em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou 

dos pagamentos devidos à Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos; 

7.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem executados, 

em conformidade com as normas e determinações em vigor; 

7.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, Convenção, Dissídio 

Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigações 

trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as demais previstas em legislação específica, cuja 

inadimplência não transfere a responsabilidade à Contratante;  

7.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência 

anormal ou acidente que se verifique no local dos serviços. 

7.7. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, 

garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos à 

execução do empreendimento. 

7.8. Paralisar, por determinação da Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo executada de 

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros. 

7.9. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessário 

à execução dos serviços, durante a vigência do contrato. 

7.10. Promover a organização técnica e administrativa dos serviços, de modo a conduzi-los eficaz e 

eficientemente, de acordo com os documentos e especificações que integram este Termo de Referência, no 

prazo determinado. 

7.11. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, cumprindo as 

determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local dos serviços e nas melhores condições 

de segurança, higiene e disciplina. 

7.12. Submeter previamente, por escrito, à Contratante, para análise e aprovação, quaisquer mudanças 

nos métodos executivos que fujam às especificações. 

7.13. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 

todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

7.14. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do contrato; 

7.15. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de sua 

proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os 

valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementá-los, caso o previsto 

inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do objeto da licitação, exceto quando 

ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1º do art. 57 da Lei nº 8.666, de 1993. 

7.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as normas 

de segurança da Contratante; 

7.17. Prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, 

equipamentos e utensílios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observância às 

recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislação; 

7.18. Atender às solicitações da Contratante quanto à substituição dos empregados alocados, no prazo 

fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigações relativas 

à execução do serviço, conforme descrito neste Termo de Referência; 

7.19. Instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as Normas Internas da Administração; 
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7.20. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a não 

executar atividades não abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar à Contratante toda e 

qualquer ocorrência neste sentido, a fim de evitar desvio de função; 

7.21. Executar os serviços obedecendo às instruções da Fiscalização do Contrato, que deverão ser 

imediatamente acatadas. No caso de apontamento de falhas, a Contratada deverá tomar as providências 

necessárias à correção.  

7.22. Providenciar, junto às autoridades competentes, a obtenção de licença, autorização de 

funcionamento e alvará da atividade a que se propõe, se for o caso, bem como qualquer documento 

necessário ao lícito desempenho das atividades objeto do Contrato;  

7.23. Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer perdas e danos que vier a causar ao 

CONTRATANTE ou a terceiros em razão de ação ou omissão, dolosa ou culposa, sua ou dos seus 

prepostos, independentemente de outras cominações contratuais ou legais a que estiver sujeita;  

7.24. Manter durante toda a vigência do Contrato as condições de habilitação exigidas para contratar 

com a Administração Pública, apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal;  

7.25. Repor, no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da respectiva intimação, após a 

devida comprovação, garantida previamente ampla defesa e contraditório, qualquer objeto da Contratante 

e/ou de terceiros que tenha sido danificado ou extraviado por seus empregados; 

7.26. Ficará sob a responsabilidade da empresa Contratada a emissão da Nota Fiscal, preenchida 

corretamente, destacando na mesma a retenção do ISS e a retenção para a “PREVIDÊNCIA SOCIAL” 

quando houver, e demais exigências da Legislação em vigor.  

7.27. A CONTRATADA terá como responsabilidade o recolhimento de todos os encargos instituídos 

por lei referente ao serviço executado e outras despesas tais como: pagamento aos empregados ou outro 

pessoal utilizado no serviço, encargos sociais e previdenciários completos de acordo com a Lei em Vigor, 

seguro de acidentes pessoais, Impostos Federais, Estaduais e outros.  

7.28. A CONTRATADA deverá observar todos os requisitos mínimos exigidos no objeto; 

 

8. DA ACEITAÇÃO DO OBJETO   

8.1. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 

corrigidos/refeitos/substituídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da Contratada, sem 

prejuízo da aplicação de penalidades. 

 

9. VALORES E FORMA DE PAGAMENTO 

PARÁGRAFO ÚNICO: Será exigida, no ato do pagamento, a apresentação das Certidões de Regularidade 

do INSS e do FGTS, e de Regularidade Fiscal dos encargos tributários das Fazendas Federal, Estadual e 

Municipal da sede da CONTRATADA.  

9.1. Fica expressamente estabelecido que os preços constantes na proposta da CONTRATADA 

incluem todos os custos diretos e indiretos para a execução do Objeto contratado, constituindo-se na única 

remuneração devida.  

9.2. A Nota Fiscal/Fatura deverá ser emitida de acordo com os valores unitários e totais discriminados 

na Autorização de Fornecimento.  

9.3. A Nota Fiscal deverá ser emitida em nome do Município de Rio das Antas com indicação do CNPJ 

específico, nº 83.074.294/0001-23. 

9.4. De acordo com o §6º, I, do Art. 23, Anexo XI, do Regulamento do ICMS Catarinense, ficam os 

licitantes vencedores obrigados a emitir nota fiscal eletrônica – NF-e, modelo 55, em substituição às notas 

fiscais impressas modelos 1 e 1-A, quando for o caso. 

9.5. As notas fiscais deverão ser enviadas para os e-mails:  

9.6. Secretaria de Administração e Finanças: compras@riodasantas.sc.gov.br 

9.7. Os arquivos XML deverão ser enviados no e-mail: nfe@riodasantas.sc.gov.br  

9.8. Após a apresentação da proposta, não haverá reajuste de preço. 

9.9. Quando houver glosa parcial dos serviços, a contratante deverá comunicar a empresa para que 

emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.  

9.10. O pagamento será efetuado pela Contratante no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento 

da Nota Fiscal/Fatura.  

9.11. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura 

apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como:  

9.11.1. O prazo de validade;  

9.11.2. A data da emissão;  

9.11.3. Os dados do contrato e do órgão contratante;  
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9.11.4. O período de prestação dos serviços;  

9.11.5. O valor a pagar; e  

9.11.6. Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

9.12. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a liquidação da 

despesa, o pagamento ficará sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta 

hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não 

acarretando qualquer ônus para a Contratante; 

 

10. DO ACOMPANHAMENTO 

10.1. Em observância ao que dispõe o artigo 67, da Lei 8.666/93, nomeia-se como fiscal de execução 

do Contrato do objeto deste Processo de Inexigibilidade Licitação o Sr.(a) GILBERT DA SILVA, que 

receberá, cópia integral deste Termo de Referência Adjudicação e Homologação, para o efetivo exercício 

de sua atribuição, na qual deverá acompanhar e registrar todas as ocorrências relacionadas com a execução 

do mesmo, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados. 

 

11. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS. 

11.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos conforme 

parecer contábil em anexo. 

 

12. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

12.1. O presente documento segue assinado pelos responsáveis: 

 

Rio das Antas/SC 19 de Julho 2023. 

 

 

 

 

 

 

 

___________________________ 

João Carlos Munaretto 

Prefeito Municipal 

 

 

 

 

 

______________________________ 

Gilbert da Silva 

Gestor do FUP 
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