Secretaria Municipal de

Muni CIpIO de Administracdo e Financas

| Rio d as Antas Departamento de Contratos

TERMO DE REFERENCIA - SERVICO
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES

DISPENSA SIMPLIFICADA
Requisicdo ao Compras n° 1049/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO: O presente Termo de Referéncia tem como
objeto a contratacdo da empresa ZEPPELIN AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA, inscrita
no CNPJ n° 04.964.437/0001-04, para prestacdo de servicos de assessoria ao projeto
“PENSANDO TURISMO NA PRATICA”, com atividades de vivéncia, didlogo e planejamento em
diferentes locais do Municipio de Rio das Antas/SC, nos dias 17, 18 e 19 de outubro de 2026,
conforme o Documento de Formalizagdo de Demanda e as condi¢cdes estabelecidas neste

instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANTIDA | VALOR
MEDIDA DE UNITARIO

01 Assessoria para 0  projeto | Servico 1 R$ 1.200,00

“PENSANDO TURISMO NA
PRATICA”, com atividades de
vivéncia, didlogo e planejamento
em diferentes locais do Municipio
de Rio das Antas, nos dias 17, 18 e
19 de outubro de 2026.

TOTAL | R$ 1.200,00
1.1  Acelaboracdo de Estudo Técnico Preliminar e analise de riscos é opcional nesta hipétese
de dispensa por valor, nos termos do art. 66, § 1°, inciso |, do Decreto Municipal n°® 045/2023.

1.2  Aexecucgdo do objeto ocorrera nos dias 17, 18 e 19 de outubro de 2026. A contratacao
abrange a execucdo e os procedimentos de recebimento e pagamento do servi¢o, conforme
este Termo de Referéncia e o instrumento de contratacao.

1.3  Todas as despesas relacionadas com a prestacado de servi¢os, correrdo por conta da
CONTRATADA, despesas estas previstas e/ou computadas na proposta.

1.4  Ando prestacao dos servicos nos prazos ajustados sujeitara a contratada as medidas e
sancg0Oes cabiveis, observados o contraditorio e a ampla defesa.

15 A prestagéo dos servigos e a emissdo da respectiva nota fiscal estdo condicionadas ao
recebimento da Ordem de Compra ou outro documento equivalente.

1.6 A CONTRATADA ¢ obrigada a corrigir, as suas expensas, as falhas ou incorregtes
verificadas na execucdo dos servigos, conforme as determinacdes da fiscalizacdo e as
condi¢cbes da contratacéo.

1.7  ACONTRATADA ficara obrigada a prestar os servi¢os, de acordo com as especificacdes
exigidas, na forma, nos locais, prazos e precos estipulados na sua proposta e na Ordem de
Compra.

1.8 Devera observar todas as normas legais vigentes, obrigando-se a manter, durante toda
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as
condicbes de habilitacdo na licitacéo.

1.9 A CONTRATADA arcara com todos os encargos de sua atividade, sejam eles
trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais ou comerciais.

1.10 A CONTRATADA respondera pelos vicios dos servicos que se compromete a prestar, e
por quaisquer danos que venha a causar inclusive perante terceiros, ficando a Administracéo
isenta de qualquer responsabilidade.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de assessoria especializada para o
desenvolvimento do projeto “PENSANDO TURISMO NA PRATICA”. Conforme o DFD, o projeto
visa identificar potencialidades turisticas locais, valorizar os atrativos naturais, culturais e
historicos, estimular o envolvimento da comunidade e fortalecer o turismo como alternativa de
geracédo de renda e desenvolvimento econémico e social.

2.2. A documentacdo encaminhada nédo informa a previsédo do objeto no Plano de Contratacbes
Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solugéo consiste na prestagdo de assessoria para orientar e conduzir as atividades de
vivéncia, didlogo, escuta e planejamento do projeto, contribuir com a organizacao das acoes,
facilitar a participagdo dos envolvidos e auxiliar na identificagdo de oportunidades e na
construcdo de estratégias para o desenvolvimento do turismo municipal, nos dias 17, 18 e 19 de
outubro de 2026.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO
Garantia da contratagéo

4.1 - N&o havera exigéncia de garantia da contratacéo, considerando o valor e a execucao
pontual do objeto.

Vistoria

4.2- Nao h& necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execucdo dos servigos.
Subcontratacédo

4.3 - Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de execugao

5.1. Os servigos serdo executados nos dias 17, 18 e 19 de outubro de 2026, apds o recebimento
da Ordem de Compra, Autorizagdo de Fornecimento ou documento equivalente.

5.2. A execucao ocorrerd em diferentes locais do Municipio de Rio das Antas/SC, conforme o
DFD. Os locais especificos e horarios das atividades deverdo ser definidos pela Secretaria
requisitante e comunicados a contratada antes do inicio da execucéo.

5.3. O preco proposto deverd compreender todas as despesas necessarias a prestacao dos
servigos de assessoria, sem cobranga adicional & Administracao.

5.4. A contratada devera executar a assessoria de acordo com o objeto previsto no DFD, na
proposta e neste Termo de Referéncia, observando as orientacdes da fiscalizacdo e corrigindo
eventuais falhas na execucao.

5.5. Em razao das caracteristicas do objeto, que se trata de servigo pontual e ndo continuado,
nao se faz necessaria a ado¢éo de procedimentos de transi¢cdo ou de encerramento contratual,
apos a concluséo e aceitacdo definitiva dos servigos.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
abaixo nomeados:

6.1.1. LORENA MARIA SEGER, conforme indicacdo no Documento de Formalizacdo de
Demanda. Contato da Secretaria requisitante: telefone (49) 3564-0782 e e-mail
sec.educacao@riodasantas.sc.gov.br.

6.2. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢édo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

6.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.4. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagBes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.5.  Ofiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7. O fiscal comunicara a gestora a conclusdo dos servigcos e as eventuais pendéncias que
impecam o recebimento do objeto ou a liquidacdo da despesa.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.10. A gestdo do contrato compete a MAIARA BISOL, telefone (49) 3564 - 0125, e-mail:
contratos2@riodasantas.sc.gov.br.

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracgéo.

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadore
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizac&o de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.16. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacgdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administrac&o.

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liqguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, pelo fiscal do contrato, no prazo de até 05
(cinco) dias uteis ap6s a conclusdo da execucdo, mediante verificagdo do atendimento as
especificacbes técnicas, condicbes e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e na
Ordem de Compra.

7.2. O recebimento definitivo ocorrer4 ap6s a verificacdo da conformidade e qualidade dos
servicos executados, no prazo de até 30 (trinta) dias, mediante atesto do fiscal do contrato,
momento a partir do qual estara autorizada a liquidacéo da despesa.

7.3. Constatada qualquer desconformidade, inadequagéo ou vicio na execugao dos servigos,
estes poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, devendo a contratada promover as corregoes
necessarias, as suas expensas, no prazo fixado pela fiscaliza¢éo, sem prejuizo da aplicacdo das
sang0Oes cabiveis.

7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da contratada
pela qualidade, seguranca e adequacgéo dos servi¢os prestados, nem afasta a responsabilidade
pela correcdo de eventuais vicios ou defeitos verificados posteriormente, nos termos da
legislacéo vigente.

Prazo de pagamento

7.5. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, em até 30 (trinta) dias apos o recebimento
definitivo, mediante apresentagéo da nota fiscal e regular liquidagcdo da despesa.

7.6. A contratada devera manter, durante a execug¢do da contratagdo, as condi¢bes de
habilitacédo exigidas e compativeis com as obrigacdes assumidas.

7.7. Parafins de pagamento, deverd ser verificada a manutengéo da regularidade fiscal, social
e trabalhista da contratada, mediante os documentos de habilitagdo validos exigidos nesta
contratacao.

7.8. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “recebimento definitivo” na
nota fiscal apresentada.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipbtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regulariza¢do da situacao,
ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante.
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7.10. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do fornecedor, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagcdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da contratante.

7.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal e trabalhista
quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurado ao
fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

7.13. Havendo efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados pelos servigos
devidamente recebidos e liquidados, sem prejuizo das medidas cabiveis em relacdo a
irregularidade identificada.

7.14. A Nota Fiscal/Fatura devera corresponder ao servico contratado e ao valor de R$ 1.200,00,
identificando a assessoria ao projeto “PENSANDO TURISMO NA PRATICA”.

7.15. Os pagamentos estardo sujeitos as retencdes tributarias legalmente aplicaveis a prestacao
dos servigcos, conforme o enquadramento da contratada.

7.16. As pessoas juridicas amparadas por isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero devem
informar essa condicdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se
ndo o fizerem, sujeitarem-se a retencdo dos impostos e contribuicdes sobre o valor total do
documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servico.

7.17. A pessoa juridica fornecedora do bem e/ou prestadora do servigo devera informar no
documento fiscal o valor dos impostos e contribuigbes a serem retidos na operagao.

7.18. O néo destaque do valor dos impostos e ou contribuicdes mencionadas no item anterior
nao desobriga a retencao por parte da administracédo publica municipal devendo, neste caso, ser
retido pelo valor integral do documento fiscal em aliquota correspondente a avalicdo do ente
publico.

7.19. As retencgdes tributarias serdo realizadas conforme a legislacéo aplicavel, consideradas as
hipoteses de isencéo e os regimes tributarios devidamente comprovados pela contratada.

7.20. As Notas Fiscais deveréo ser emitidas em nome do Municipio de Rio das Antas.

7.21. A contratada devera emitir documento fiscal adequado a prestacéo dos servicos, conforme
a legislacéo tributaria aplicavel.

7.22. O pagamento serd realizado por crédito em conta bancéria de titularidade da contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

8.1 - O fornecedor sera selecionado por contratacdo direta mediante dispensa de licitagdo em
raz&o do valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, na forma simplificada
prevista no art. 67, 8§ 1°, do Decreto Municipal n® 045/2023, observados os requisitos legais. A
escolha decorre do menor pre¢co apurado na pesquisa de precos constante dos autos.

8.2 - A execucdo corresponde a um servico de assessoria, pelo valor global de R$ 1.200,00 (mil
e duzentos reais).
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9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, a contratada devera apresentar os documentos abaixo, sem prejuizo da
comprovacao de habilitagdo juridica e da qualificagdo minima necesséria a execugéo do objeto:

9.1- Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.1.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

9.1.2 — Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, valida;

9.1.3 — Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) da Fazenda Estadual,
valida;

9.1.4 — Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) da Fazenda Municipal
do domicilio da proponente, valida;

9.1.5 — Certiddo de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS, valida;

9.1.6 —Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Trabalhistas
— CNDT, valida.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 - O custo estimado total da contratacéo é de R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais), conforme
o0 DFD, a pesquisa de prec¢os e a Requisicdo ao Compras n° 1049/2026.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

11.2 - A contratacdo sera atendida pelo

Cadigo reduzido 439;

Orgéo 6 — Secretaria Municipal de Educac&o, Cultura e Esportes;
Unidade 2 — Departamento de Cultura;

Acéo 2047 — Manutencao de Atividades Culturais e Festividades;
Vinculo 150070000000 — Recursos nao vinculados de Impostos;
Subelemento 3339039990000000000 — Outros servicos de terceiros
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