Secretaria Municipal de

Municipio de Administracéo e Finangas

Rio das Antas

TERMO DE REFERENCIA

Normas aplicaveis:

v Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021
v Decreto Municipal 045/2023
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).
1.1. Definicdo do objeto:
1.1.1. Contratacdo de empresa especializada para a realizagdo de capacita¢édo e treinamento

dos candidatos inscritos no Processo de Escolha Suplementar para membros do Conselho Tutelar,
abrangendo a preparacdo sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA), atribuicdes do
Conselho Tutelar, legislacédo pertinente e demais contelddos previstos no edital do certame.

1.1.2. Detalhamento do Objeto:

UNIDADE | QNT VALOR

ITEM ESPECIFICACAO DE UNITARIO
MEDIDA (R$)
01 Contratacdo de empresa especializada para a realizacdo de | Serv 01 R$ 2.999,00

capacitacdo e treinamento dos candidatos inscritos no Processo de
Escolha Suplementar para membros do Conselho Tutelar, abrangendo
a preparacdo sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA),
atribuicdes do Conselho Tutelar, legislagdo pertinente e demais
contetdos previstos no edital do certame.

Total Estimado | R$ 2.999,00

1.2. Natureza do Objeto:
1.2.1. Os servicos objeto desta contratacdo séo caracterizados como servigos comuns, nos
termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, considerando que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por especificacdes usuais de mercado.
1.3. Atendendo aos requisitos citados, entendemos que a empresa 53.664.119 HELIO DE BAIRROS
Inscrita sob o CNPJ n° 53.664.119/0001-25 pode ser a contratada para execugdo dos servigos/fornecimento
aqui solicitados, uma vez que atende 0s requisitos exigidos.
1.4. O fornecedor/prestador acima foi escolhido porque é do ramo pertinente ao objeto demandado,
apresentou toda a documentacdo referente a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista; ofertou o
menor prego unitario dentre aqueles que participaram da pesquisa de precos, 0 que caracteriza a proposta mais
vantajosa a Administragdo Publica local, conforme descritos no Documento de Formalizagdo de Demanda e
Formulério de Pesquisa de Precos.

- PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.bripd21dec55676fa

OF _E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADD EN: 07/08/2026 10:35 -03:00 -03

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl,
alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. O objeto deste Termo de Referéncia fundamenta-se no inciso Il do Art. 75 da Lei n°® 14.133, de 01 de
Abril de 2021, Inciso Il do Art. 65 do Decreto n° 045/2023 de 05 de Maio de 2023.

2.2. A justificativa restou devidamente explicitada em secdo prépria no respectivo Documento de
Formalizacdo da Demanda, em conformidade com as disposi¢cdes normativas aplicaveis.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, 81°, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021)
3.1 A solugéo proposta é a contratacdo de empresa especializada para a realiza¢@o de capacitacéo e

treinamento dos candidatos inscritos no Processo de Escolha Suplementar para membros do Conselho Tutelar.
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3.2. Tal demanda foi prospectada por meio do Documento de Formalizacdo de Demanda e demais
anexos.

3.3. A contratada fica obrigada a realizar a prestagdo dos servigos/fornecimento conforme definido na
contratagéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21)

4.1. O servigo tem natureza de servicos ndo continuos ou contratados por escopo, tendo em vista que
imp&em ao contratado o dever de realizar o fornecimento especifico em periodo predeterminado.

4.2, A contratagdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, nos termos do artigo 75, inciso I,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.3. Os critérios de sustentabilidade sédo aqueles previstos nas especificagdes do objeto e/ou obrigagbes
da contratada como requisito previsto em lei especial.

4.4. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.5, O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor).

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (art. 62, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Capacitagdo de forma presencial para os candidatos ao cargo de Conselheiro Tutelar;
(Estatuto da Crianca e Adolescente e politicas de garantia e protecdo aos direitos da crianca e
adolescente) informatica basica, rotinas administrativas de acordo com o edital, aplica¢éo, correcao
da prova e divulgacéo dos resultados, envio de relatério da atividade com anexos.

5.2. Eventuais faltas ou interrup¢des na prestagdo dos servicos, quando néo justificadas ou néo repostas,
poderdo ensejar desconto proporcional da remuneragdo, sem prejuizo da aplicagdo das demais penalidades
previstas no contrato e na Lei n® 14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO (art. 6°, XXIll, alinea “f” da Lei n°® 14.133/21)

6.1. O objeto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo comas clausulas avencgadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput)

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).
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6.3. A execucao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos L
substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput). =
6.4. O fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao, determinando o

gue for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,

§1°).

6.5. O fiscal informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a

situac@o que demandar decis@o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,

§2°).

6.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para

representa-lo na execugéo do contrato. (Lei n°® 14.133/2021, art. 118).

6.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em

razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirh nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).
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6.9. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato
(Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.10. As comunicages entre o0 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.11. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato

6.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagcdo da empresa, serao
exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Fiscalizacao
6.13. Cabe ao MUNICIPIO, através do setor competente, exercer ampla, irrestrita e permanente
fiscalizagao dos servigos contratados.
6.14. A execugdo do contrato serAd acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) designado(s) pela
Administragdo, ou pelos respectivos substitutos.

6.14.1. Sera Designado o Fiscal nos termos do DFD (documento de formalizacdo de Demanda)

em anexo, nos termos da Lei Federal 14.133/21, o(a) servidor(a) Carmem Moro.

6.15. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
6.16. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢édo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.17. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes
para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.18. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo ou adogdo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.19. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.20. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘g’, da Lei n.
14.133/2021)

Recebimento

7.1. Os servicos/fornecimento poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada e nas
determinacdes da Administracéo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

7.2. Verificada a regular execugdo dos servigos, a contratada serd comunicada para emissao da Nota
Fiscal ou Fatura, com base no valor efetivamente apurado pela fiscalizagéo.

7.3. A documentacéo pertinente devera ser encaminhada ao setor competente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquida¢éo e pagamento, no valor atestado pela fiscalizagdo e pela gestéo do contrato.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade ou quantidade
dos servigos executados, devera ser observado o disposto no art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se
a contratada para emissao de Nota Fiscal ou Fatura em rela¢é@o & parcela incontroversa, para fins de liquida¢éo
e pagamento.
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7.5. Nenhum prazo de recebimento correrd enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de
inconsisténcias verificadas na execug¢édo do objeto ou no documento de cobranca.
7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil da contratada pela perfeita

execucdo do contrato, nem a responsabilidade ético-profissional pela qualidade dos servigos prestados.

Liquidagéo

7.7. Recebida a Nota Fiscal, fatura ou documento de cobrangca equivalente, acompanhada dos
documentos exigidos para instrugdo do pagamento, correra o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para fins de
liquidacéo, prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa, nos termos da legislacéo aplicavel.

7.8. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.8.1. A data de emissao do documento fiscal;

7.8.2. A data da emisséo

7.8.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.8.4. O periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

7.8.5. O valor a pagar; e

7.8.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.9. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da

despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante.

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser acompanhada da comprovacgéo da regularidade fiscal e trabalhista
da contratada, mediante apresentacéo das certidGes legalmente exigiveis ou consulta aos sitios eletronicos
oficiais, nos termos do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.11. Constatada irregularidade na documentagdo fiscal, trabalhista ou em qualquer condicdo de
habilitagéo exigida, a contratada sera notificada para regularizar a situagéo no prazo fixado pela Administracéo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

7.12. Nao havendo regularizagdo, a Administracdo adotara as providéncias administrativas cabiveis,
inclusive, se for o caso, apuragéo de infragdo contratual e eventual rescisdo contratual, nos termos da Lei n®
14.133/2021.

7.13. Havendo efetiva execugdo do objeto, os pagamentos relativos a parcela regularmente executada
poderdo ser realizados, observadas as cautelas legais e administrativas pertinentes, até decisdo definitiva
guanto a irregularidade constatada.

7.14. Permanecendo a irregularidade, a Administracdo podera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual, assegurado ao contratado o exercicio do contraditorio e da ampla defesa.

- PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.bripd21dec55676fa

OF _E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADD EN: 07/08/2026 10:35 -03:00 -03

Do Pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, podendo ser exigida as Certiddes regularidade
com os Fiscos Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT),
observadas as disposi¢des deste instrumento.

7.16. Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo dos documentos, quando exigidos, bem
como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento
dos bens ou no cumprimento de obriga¢des contratuais.

7.17. O pagamento ficara condicionado a prévia informacéo pelo credor, dos dados da conta corrente e ao
recebimento definitivo do objeto do contrato pelo seu fiscal.
7.18. O pagamento a ser efetuado ao Contratado, quando couber, estara sujeito as retencdes na fonte de

tributos, inclusive contribui¢des sociais, de acordo com 0s respectivos normativos.
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7.19. O pagamento devido ao Contratado restringe-se aos quantitativos de servigcos/fornecimento
efetivamente prestados/fornecidos.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

7.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,

de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de comprovacéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021)
8.1. O fornecedor foi selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagéo, na

forma simplificada, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, e Artigo 65, inciso
Il c/c Art. 67 81 do Decreto n° 045/2023.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘i’, da Lei n.
14.133/2021)

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.999,00 (dois mil, novecentos e noventa e nove
reais).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘', da Lei n. 14.133/2021)

10.1. As despesas atinentes a este processo correrdo as contas das seguintes dotagfes orcamentarias

especificas do orgamento vigente e pelas suas correspondentes para o exercicio subsequente conforme anexo
“Parecer Contabil”.
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11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Compete a Contratada:
11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagBes constantes deste instrumento e de seus anexos,

assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.2.  Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137,
II) e prestar todo esclarecimento ou informacgé&o por eles solicitados;

11.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢8es resultantes da
execuc¢do ou dos materiais empregados;

11.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com o Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracéo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢&o ou 0 acompanhamento da execuc¢ao contratual
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
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11.5. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

11.6.  Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

11.7.  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condigBes exigidas.

11.8.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133,

de 2021;

12. DAS OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

Compete a contratante:

12.1. Fornecer a contratada todas as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos, com
esclarecimento de eventuais davidas.

12.2. Determinar quando cabivel, as modificagcbes necessérias para a execucdo perfeita do contrato e
tutelar o interesse publico.

12.3. Efetuar o pagamento, nos prazos e condi¢des definidos no edital e seus anexos.

13. DAS PENALIDADES

13.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragfes previstas nos
incisos | & XlI do artigo 155 da Lei Federal n. 14.133/2021.

13.2. No caso de atraso injustificado por parte do contratado na execucao do contrato, a partir do primeiro

dia, 0 mesmo sujeitar-se-4 a multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, sobre o valor
inadimplente, que ndo excedera a 30% (trinta por cento) do montante, que sera descontado dos valores
eventualmente devidos pelo Municipio, ou ainda, quando for o caso, cobrados judicialmente.

13.3. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto do contrato, estard o contratado sujeito as seguintes
sangoes:

a) adverténcia, quando ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato;

c¢) impedimento de licitar e contratar com o Municipio pelo periodo de até no maximo 3 (trés) anos,
nos casos previstos no § 4° do artigo 156 da Lei Federal n. 14.133/2021;

d) declaracdo de inidoneidade, nos casos previstos no § 5° do artigo 156 da Lei Federal n.
14.133/2021.
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13.4. Fica garantido o direito ao contraditério e ampla defesa a Licitante, em caso de aplicacdo de qualquer
penalidade, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimacgéo do ato.

13.5. As sancg0Oes previstas neste Instrumento poderao ser relevadas na hip6tese de caso fortuito e forca
maior, ou a auséncia de culpa da Licitante, devidamente comprovada perante a Entidade de Licitacao.

13.6. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Duvidas acerca das disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia poderéo ser esclarecidas por

intermédio do correio eletrénico comprasl@riodasantas.sc.gov.br

14.2. O presente documento segue assinado pelos responsaveis:
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Rio das Antas/SC 07 de Agosto de 2026.

Responsaveis:

lliete Tessari
Secr. Munic. De Assisténcia Social

Aprovo o presente Termo de Referéncia. Encaminhe-se para as providéncias cabiveis:

" Assinado digitalmente por:
GILVANE APARECIDA DE MORAES
Hik 490 8BI-F*

~ assinado 07/08/2026 11:37:39
digitalmente

Gilvane Aparecida de Moraes
Prefeita de Rio das Antas
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